
學生出國研修/實習
出國前/返國後應繳交之核銷補助款文件

男生服兵役應備文件(生輔組)



出國前應繳交文件(學海飛颺/惜珠)
1. 學海飛颺暨學海惜珠計畫選送優秀學生出國研修申請表

2. 嶺東科技大學學生出國研修暨實習申請書

3. 身分證、學生證正反面影本

4. 該國合法簽證

5. 歷年成績單(中、英文)

6. 在學證明書

7. 國外入學通知書

8. 語言能力證明書

9. 行政契約書(一式3份)

10. 受款存摺影本

11. 中低收入戶證明書(惜珠需繳交)



出國前應繳交文件(學海築夢/新南向)
1. 學海築夢暨新南向學海築夢海外實習申請表

2. 嶺東科技大學學生出國研修暨實習申請書

3. 身分證、學生證正反面影本

4. 該國合法簽證

5. 實習簽證(非觀光簽)

6. 歷年成績單(中、英文)

7. 在學證明書

8. 語言能力證明書

9. 行政契約書(一式3份)

10. 受款存摺影本

11. 中低收入戶證明書(中低收入戶需繳交



出國前應繳交文件(男生服兵役)
■ 出國前先告知生輔組組長

1. 學校與契約方的合約書(意向書)

2. 學生/對方企業/本校三方契約書(類似勞動契約書)

兩份備齊後才能行公文至相關單位申請

以上都繳交至生輔組作業



返國後應繳交文件
1. 來回經濟艙機票票根

2. 來回電子機票

3. 機票收據

4. 出入境證明

5. 該國合法簽證

6. 護照影本

7. 身分證正反面影本

8. 學生證正反面影本

9. 受款存摺影本



樣本範例參考



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

1.來回往返機票
(空白處簽名後繳交)

2.電子機票證明
(空白處簽名後繳交)



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

3.代收轉付收據
(空白處簽名後繳交)

買受人:嶺東科技大學
統編: 52753579

經手人
日期
單價、數量

請留意開代收轉付的明細
1.買受人-嶺東科技大學
2.統編-52753579

3.內容-姓名+A地點-B地點來回機票
------------------------------------------------

如果只有訂去程機票，回程還未訂，
內容請改成 :

1.買受人-嶺東科技大學
2.統編-52753579

3.內容-姓名+A地點-B地點去程機票

以此類推
回程內容: 

1.買受人-嶺東科技大學
2.統編-52753579

3.內容-姓名+B地點-A地點回程機票

**代收轉付可以分開開立，但是請標明清楚去程、回程



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

4.護照出入境核章

台灣(核銷必要!!!) 日本
英國



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

5.移民署出入境證明
(空白處簽名後繳交)

6.個人護照影本 7.實習簽證

網路範本



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

6.如果是自行購買:

a.刷卡紀錄
b.電子機票
c.電子登機證(如有請提供)

(空白處簽名後繳交)



返國後須繳回資料(補助款核撥需用)

臺幣 !臺幣 !臺幣 !



如實習廠商於學生實習滿一年後提供回程機
票費補貼，辦理核銷時請檢附下列文件：

1 . 廠商簽訂之合約書，且合約內容須載明回
程機票補貼相關條款。

2 . 學生出國前網站下載之「學海築夢暨新南

向學海築夢廠商支付機票契約書」。

( 國 際 兩 岸 交 流 組 - 表 單 下 載 - 學 海 築 夢 o r 新 南 向 )

很重要 ! !很重要 ! !很重要 ! !



很重要 ! !很重要 ! !很重要 ! !



感謝聆聽~

祝福各位

出國順利平安~
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